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    SISTEMA OPERATIVO 

Es el primer programa que visualiza al 

encender la computadora sin él  no 

funcionaría. 

 

 

Existen en el mercado diferentes sistemas operativos.  

Investiga y con la ayuda  de tu miss relaciona los Sistemas Operativos 

con su nombre. 
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ESCRITORIO DE WINDOWS 

Es el elemento más importante de Windows y se hace visible después 

de encender la computadora. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Actividad No. 1   Anota en tu cuaderno los elementos del escritorio. 

1. _____________________________     

3. _____________________________ 

4. _____________________________    

5. _____________________________ 

Descripción de cada elemento del escritorio 

 El botón de inicio: contiene todos los accesos a los programas y 
accesorios instalados en el computador.  
 

 La barra de Tareas: se utiliza para desplazarnos entre las ventanas 
abiertas y aplicaciones. 

 

 Los iconos: son pequeños gráficos que representan aplicaciones, archivos 
u otros componentes del sistema operativo. 

 

 Fondo de escritorio: es un escritorio virtual de trabajo, se colocan las 
aplicaciones que más usamos.  
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Actividad No. 2 

1. Describe en tu cuaderno los iconos de Windows.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. En clase con la ayuda de tu maestra realiza la siguiente sopa de letras de las 

partes y dispositivos del computador.  
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CONFIGURANDO NUESTRO ESCRITORIO 

Cambiar la fecha y hora del sistema 

1. Hacer un clic en la esquina inferior derecha del escritorio sobre 

la hora mostrada. 

2. Aparecerá un cuadro mostrando la fecha y hora del sistema. 

3. Hacer clic en la frase cambiar configuración de fecha y hora. 

 

 

 

4. Aparecerá un cuadro donde elegiremos la opción cambiar fecha 

y hora. 

5. En el cuadro actual cambiar la fecha requerida o la hora, una vez 

cambiada la fecha y hora pulsar el botón aceptar.  

 

FONDO DE ESCRITORIO 

Es la imagen o figura que se observa en el fondo de la pantalla, 

podemos cambiarlo de acuerdo a nuestro gusto.  

Pasos para cambiar el fondo de escritorio 

1. Hacer clic con el botón derecho del 

nombre en una zona vacía del escritorio 

2. Elegir en el  menú despegable que 

aparecerá la opción personalizar 

3. En la ventana que aparece hacer clic en 

Fondo de Escritorio 

4. Aparecerá la siguiente ventana 

5. Una vez elegido los cambios pulsamos 

el botón Guardar cambios  

6. Cerramos la ventana Personalización y 

observamos nuestra imagen elegida. 
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PARTES DE UNA VENTANA 

Actividad No. 3 

Ilustra y escribe en tu cuaderno las partes de una ventana.  
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BOTONES DE CONTROL 

Los botones de control nos permiten modificar y controlar el tamaño de 

las ventanas de los programas abiertos. Son cuatro y son los siguientes: 

Con la ayuda de tu maestra une los botones de control con su respectivo 

nombre. 
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Actividad No. 4 

Resuelve las siguientes actividades: 

1. Completa el siguiente crucigrama: 

 
2. Responde V si es Verdadero o F si es Falso según corresponda. 

( ) El botón maximizar aumenta el tamaño de la ventana. 

 

( ) Los iconos son de color anaranjado. 

 

( ) El botón cerrar es representado por un cuadro. 

 

( ) La barra de tareas nos permite ver que programas estamos  

           trabajando. 

 

( ) El escritorio es la primera ventana que aparece al cargar el  

           Sistema operativo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9 de 9 

 

 
PLAN DIARIO  

…Con amor eterno te he amado; por tanto, te prolongue mi misericordia. Jeremías 31.3b 
 

ABRIENDO CARPETAS O ICONOS 

Para abrir los iconos del escritorio debemos seguir los siguientes 

pasos: 

1. Mover el puntero hacia el icono que vamos a abrir 

2. Hacer dos clic sobre el icono 

3. Aparecerá la ventana del icono. 

 


